
 
 
Bakkerij Carl Siegert is een professionele ambachtelijke bakkerij met circa 35 medewerkers. Onze veelal 
biologische broodspecialiteiten worden gebruikt in de out-of-home markt bij vooraanstaande Horeca 
gelegenheden. De organisatie bestaat uit een team van gemotiveerde medewerkers. Wij zoeken een 
enthousiaste teamspeler die de organisatie verder kan professionaliseren in de volgende functie: 
 

Coördinator Bedrijfsbureau (32 – 38 uur) 
 
Als coördinator bedrijfsbureau ben jij de spil tussen data, systemen, bakkerij en klant. Samen met je collega’s op 
kantoor zorg je dat alles klopt: van artikel- en prijsinformatie tot contracten, voorraad en commerciële analyses. 
Dankzij jouw overzicht en proactieve aanpak verlopen processen soepel, worden klanten correct geïnformeerd 
en tijdig beleverd. 
Je hebt een helikopterview en houdt overzicht over lopende processen en deadlines. Communiceren met 
collega’s en andere afdelingen om alles op schema te houden, is voor jou vanzelfsprekend. Je werkt graag in 
teamverband en ondersteunt je collega’s waar nodig, zodat het werk efficiënt, accuraat en met plezier wordt 
uitgevoerd. 
 
De functie is zeer veelzijdig. Een greep uit je werkzaamheden: 

• Bewaken van leverperformance door voorraad en verkopen te monitoren en deze inzichten te vertalen 
naar input voor de productieplanning 

• Maken van commerciële analyses op klant- en productniveau 
• Ondersteuning bieden bij tenderaanvragen, offertes en contractbeheer 
• Meedenken over en werken aan verbeteringen in processen en systemen (ERP/EDI) en het beheren van 

projecten 
• Samen met je collega’s zorgen voor de uitvoering van diverse voorkomende binnendienst 

werkzaamheden zoals orderverwerking en ben je telefonisch aanspreekpunt   
 
Wie ben jij? 

• Je hebt een HBO-denkniveau met enige jaren ervaring 
• Je bent zelfstandig, flexibel, klantgericht en hebt een hands-on mentaliteit 
• Je hebt ervaring met ERP- en IT-systemen en gaat zorgvuldig om met data 
• Je beschikt over analytisch denkvermogen en vertaalt data naar praktische inzichten 
• Je beheerst Excel uitstekend (o.a. draaitabellen, formules, rapportages) 
• Je voelt je thuis in een dynamische omgeving, bewaakt deadlines en kijkt vooruit 
• Je bent resultaatgericht, verantwoordelijk en een echte teamspeler 

 
Wat biedt Bakkerij Carl Siegert: 

• Een zelfstandige en afwisselende functie in een klein en dynamisch team 
• Gezellige werkomgeving in een echt familiebedrijf 
• Goede arbeidsvoorwaarden 
• Elke dag vers brood voor de lunch 

 
Stuur je cv met motivatie voor 25 januari 2026 naar: sollicitatie@carlsiegert.com t.a.v. Jolanda van Zijl. Een PPA 
(Persoonlijke Profiel Analyse) maakt deel uit van de sollicitatieprocedure. 
Voor meer informatie, zie onze website: www.carlsiegert.com.  
 
Acquisitie n.a.v. deze vacature wordt niet op prijs gesteld! 
Bakkerij Carl Siegert sinds 1891 BV, Techniekweg 141, 3481 MK  Harmelen. 
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